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上海市工商行政管理局档案室主要职能

上海市工商行政管理局档案室（以下简称档案室）系上海市工商行政管理局直属全额拨款事业单位，主要承担上海市工商行政管理局各类
档案的收集、整理、保管和利用工作，为工商行政执法提供支持保障。并对全市各区市场监管局档案工作进行业务指导。
主要职责是：
（一）贯彻执行党和国家及本市有关档案工作的方针、政策和法律、法规，结合工商工作的实际情况，研究制定工商档案事业发展计划和
档案工作规章制度，并组织实施；
（二）负责对上海市工商行政管理局机关各处室、各事业单位以及各区市场监管局档案工作的指导；
（三）负责对上海市工商行政管理局机关各处室、各事业单位档案的收集、整理、保管、编目、鉴定、统计工作，确保档案资料的完整、
准确和安全；
（四）负责制定工商系统档案干部队伍建设规划和档案人员的教育培训工作；
（五）负责工商系统电子化档案的建设工作，促进档案工作科学化管理和现代化建设，开发档案信息资源，做好档案的编研工作；
（六）完成上级交办的其他工作任务。



上海市工商行政管理局档案室机构设置

上海市工商行政管理局档案室设3个内设机构，包括综合科，档案业务管理科，档案资源开发科



2017年单位预算编制说明

    2017年，上海市工商行政管理局档案室预算支出总额为520万元，其中：财政拨款支出预算520万元。财政拨款支出预算中，一般公共
预算拨款支出预算520万元,政府性基金拨款支出预算0万元。财政拨款支出主要内容如下：

    1. “一般公共服务支出”科目421万元，主要用于人员经费，公用经费等基本支出，收集管理企业登记资料业务经费等项目支出。

    2. “社会保障和就业支出”科目60万元，主要用于离退休经费，事业单位离退休人员活动费等支出。

    3. “医疗卫生与计划生育支出”科目23万元，主要用于缴纳事业单位在职人员医疗保险等支出。

    4. “住房保障支出”科目15万元，主要用于缴纳在职人员住房公积金等支出。



编制单位：上海市工商行政管理局档案室 单位：元

预算数

一、财政拨款收入 5,196,023 一、一般公共服务支出 4,208,555

1. 一般公共预算资金 5,196,023 二、社会保障和就业支出 604,104

2. 政府性基金 三、医疗卫生与计划生育支出 233,892

二、事业收入 四、住房保障支出 149,472

三、事业单位经营收入

四、其他收入

收入总计 5,196,023 支出总计 5,196,023

合计

2017年预算单位财务收支预算总表

本年支出

项目 预算数 项目

本年收入



类 款 项

201 一般公共服务支出 4,208,555 4,208,555

201 15 工商行政管理事务 4,208,555 4,208,555

201 15 50 事业运行 4,208,555 4,208,555

208 社会保障和就业支出 604,104 604,104

208 05 行政事业单位离退休 604,104 604,104

208 05 02 事业单位离退休 5,040 5,040

208 05 05 机关事业单位基本养老保险缴费支出 427,044 427,044

208 05 06 机关事业单位职业年金缴费支出 170,820 170,820

208 05 99 其他行政事业单位离退休支出 1,200 1,200

210 医疗卫生与计划生育支出 233,892 233,892

210 11 行政事业单位医疗 233,892 233,892

210 11 02 事业单位医疗 233,892 233,892

合计 财政拨款收入

2017年预算单位收入预算总表

编制单位：上海市工商行政管理局档案室

项目 收入预算

事业收入
功能分类科目编码

功能分类科目名称



221 住房保障支出 149,472 149,472

221 02 住房改革支出 149,472 149,472

221 02 01 住房公积金 149,472 149,472

5,196,023 5,196,023合计



单位：元

其他收入

2017年预算单位收入预算总表

收入预算

事业单位
经营收入





单位：元

类 款 项

201 一般公共服务支出 4,208,555 3,192,367 1,016,188

201 15 工商行政管理事务 4,208,555 3,192,367 1,016,188

201 15 50 事业运行 4,208,555 3,192,367 1,016,188

208 社会保障和就业支出 604,104 597,864 6,240

208 05 行政事业单位离退休 604,104 597,864 6,240

208 05 02 事业单位离退休 5,040 5,040

208 05 05 机关事业单位基本养老保险缴费支出 427,044 427,044

208 05 06 机关事业单位职业年金缴费支出 170,820 170,820

208 05 99 其他行政事业单位离退休支出 1,200 1,200

210 医疗卫生与计划生育支出 233,892 233,892

210 11 行政事业单位医疗 233,892 233,892

210 11 02 事业单位医疗 233,892 233,892

2017年预算单位支出预算总表

编制单位：上海市工商行政管理局档案室

项目 支出预算

项目支出
功能分类科目编码

功能分类科目名称 合计 基本支出



221 住房保障支出 149,472 149,472

221 02 住房改革支出 149,472 149,472

221 02 01 住房公积金 149,472 149,472

5,196,023 4,173,595 1,022,428合计



项目 预算数 项目 合计 一般公共预算

一、 一般公共预算资金 5,196,023 一、一般公共服务支出 4,208,555 4,208,555

二、 政府性基金 二、社会保障和就业支出 604,104 604,104

三、医疗卫生与计划生育支出 233,892 233,892

四、住房保障支出 149,472 149,472

收入总计 5,196,023 支出总计 5,196,023 5,196,023

2017年预算单位财政拨款收支预算总表

编制单位：上海市工商行政管理局档案室

财政拨款收入 财政拨款支出



单位：元

政府性基金预算

2017年预算单位财政拨款收支预算总表

财政拨款支出



单位：元

类 款 项 人员经费 公用经费

201 一般公共服务支出 4,208,555 2,276,904 915,463 1,016,188

201 15 工商行政管理事务 4,208,555 2,276,904 915,463 1,016,188

201 15 50 事业运行 4,208,555 2,276,904 915,463 1,016,188

208 社会保障和就业支出 604,104 597,864 6,240

208 05 行政事业单位离退休 604,104 597,864 6,240

208 05 02 事业单位离退休 5,040 5,040

208 05 05
机关事业单位基本养老保险缴费支
出

427,044 427,044

208 05 06 机关事业单位职业年金缴费支出 170,820 170,820

208 05 99 其他行政事业单位离退休支出 1,200 1,200

210 医疗卫生与计划生育支出 233,892 233,892

210 11 行政事业单位医疗 233,892 233,892

210 11 02 事业单位医疗 233,892 233,892

221 住房保障支出 149,472 149,472

功能分类科目编码

项目

功能分类科目名称

2017年预算单位财政拨款支出预算表

编制单位：上海市工商行政管理局档案室

财政拨款支出

基本支出
项目支出合计



类 款 项 人员经费 公用经费

功能分类科目编码

项目

功能分类科目名称

财政拨款支出

基本支出
项目支出合计

221 02 住房改革支出 149,472 149,472

221 02 01 住房公积金 149,472 149,472

5,196,023 3,258,132 915,463 1,022,428 合计



单位：元

类 款 项

合计

2017年预算单位政府性基金预算支出功能分类预算表

编制单位：上海市工商行政管理局档案室

项目 政府性基金预算支出

项目支出
功能分类科目编码

功能分类科目名称 合计 基本支出



类 款

301 工资福利支出 3,108,660 3,108,660

301 01 基本工资 532,944 532,944

301 02 津贴补贴 1,602,204 1,602,204

301 04 其他社会保障缴费 375,648 375,648

301 08 机关事业单位基本养老保险缴费 427,044 427,044

301 09 职业年金缴费 170,820 170,820

302 商品和服务支出 870,163

302 01 办公费 499,300

302 02 印刷费 50,000

302 07 邮电费 30,000

302 11 差旅费 40,000

302 12 因公出国（境）费用 45,000

302 13 维修（护）费 45,000

2017年预算单位一般公共预算基本支出经济分类预算表

编制单位：上海市工商行政管理局档案室

项目

经济分类科目编码
经济分类科目名称

一般公共预算基本支出

合计 人员经费



302 15 会议费 3,450

302 16 培训费 20,000

302 17 公务接待费 1,000

302 28 工会经费 40,713

302 29 福利费 54,000

302 31 公务用车运行维护费 41,700

303 对个人和家庭的补助 149,472 149,472

303 11 住房公积金 149,472 149,472

310 其他资本性支出 45,300

310 03 专用设备购置 45,300

4,173,595 3,258,132合计



单位：元

870,163

499,300

50,000

30,000

40,000

45,000

45,000

2017年预算单位一般公共预算基本支出经济分类预算表

一般公共预算基本支出

公用经费



3,450

20,000

1,000

40,713

54,000

41,700

45,300

45,300

915,463



单位:万元

小计 购置费 运行费

8.77 4.5 0.1 4.17 4.17 0

公务用车购置及运行费

2017年上海市工商行政管理局档案室“三公”经费和机关运行经费预算情况表

合计 因公出国(境)费 公务接待费

“三公”经费预算数

机关运行经费
预算数



2017年上海市工商行政管理局档案室“三公”经费和

机关运行经费预算说明

 

    一、“三公”经费预算

上海市工商行政管理局档案室2017年“三公”经费财政拨款预算为8.77万元，包括使用市级财政拨款预算安

排的因公出国（境）费、公务接待费、公务用车购置及运行费，比2016年预算减少42万元。 其中：

因公出国（境）费预算4.5万元，主要安排预算单位人员的国际合作交流、重大项目洽谈、境外培训研修等

的国际旅费、国外城市间交通费、住宿费、伙食费、培训费、公杂费等支出。与2016年预算持平。

公务接待费预算0.1万元，主要安排外省市及本市相关人员接待或开展业务所需住宿费、交通费、伙食费等

支出等支出。与2016年预算持平。

公务用车购置及运行费预算4.17万元（其中，公务用车购置费0元，公务用车运行费4.17万元），主要用于

安排市内因公出差、公务文件交换、日常工作开展等所需公务用车燃料费、维修费、过路过桥费、保险费等
支出。比2016年预算减少42万元，主要原因是本年度未安排车辆更新项目。

    二、机关运行经费预算

       上海市工商行政管理局档案室2017年度未安排机关运行经费预算。

    三、政府采购情况

2017年度本单位政府采购预算53.67万元，其中：政府采购货物预算51.92万元、政府采购工程预算0万元、政府
采购服务预算1.75万元。



2017年度本单位面向中小企业预留政府采购项目预算金额0万元，其中：面向小微企业预留政府采购项目预算金
额0万元。

    四、预算绩效情况

2017年度，本单位实行绩效目标管理的项目3个，涉及预算金额102.24万元。重点支出项目绩效目标见《绩效目
标申报表》。



项目名称

资金用途

项目负责人 姚松宝 联系人 联系电话

开始时间

项目概况

立项依据

项目当年投入
资金构成

预算金额（元）

档案业务工作经费 246188

历史档案移交外包整理服务费用 170000

市委市政府已确定的新增项目□    结转项目□    其他一次性项目□

经常性专项业务费□   其他经常性项目□

600000

马亚红 64220000

2017年1月1日

1，《中华人民共和国档案法》（中华人民共和国主席令第71号);2《上海市档
案条例》（2004年11月25日上海市第十二届人民代表大会常务委员会第十六次
会议《关于修改{上海市档案条例的决定}》第二次修正;3<上海市企业登记档案
查询方法>（沪工商档（2015）101号）

项目总预算（元）

子项目名称

档案整理人员劳务费

同名项目上年预算执行数
（元）

上海市财政支出项目绩效目标申报表

(2017年 )

申报单位名称：上海市工商行政管理局档案室（盖章）

收集管理企业登记资料业务经费

基本建设工程类□    信息化建设类□    政策补贴类□
政府购买服务□    资产购置类□    其他事业专业类□

项目设立的必
要性

随着工商体制改革及商事制度改革，各类档案数量激增，档案管理工作量也随
之激增。为缓解日益增长的档案数量与档案工作人员严重不足的矛盾，档案室
设立“收集管理企业登记资料业务经费”专项，用于支付外聘人员的劳务费
用，以解决人力不足问题，从而更好地落实接收、整理、归档及档案查询工作
。

保证项目实施
的制度、措施

《中华人民共和国保密法》《上海市档案条例》《上海市企业登记档案查询办
法》《档案室外聘人员管理制度》《聘用人员岗位职责》

674037.7

项目类型

同名项目上年预算额（元）

2017年12月31日

上海市工商行政管理局档案室主要职责是负责市局机关各处室、各事业单位档
案的收集，整理，保管，编目，鉴定，统计工作，确保档案资料的完整，准确
和安全，负责全系统档案电子化的建设工作，促进档案工作科学化管理和现代
化建设，开发档案信息资源，做好档案的编研工作。为了更好的履行职责，档
案室通过外聘人员，缓解日益增长的档案管理工作量与人员不足的矛盾。

结束时间

1016188 项目当年预算（元） 1016188

760000



项目实施计划

项目总目标

年度绩效目标

分解目标内容

备注

填报单位负责人（签名）：姚松宝  填报人：马亚红               填报日期：

影响力目标

档案信息化管理水平 提升

效果目标

管理人员满意度 ≥80.00%

有责投诉下降率 有降低

档案查询人员满意率 ≥80.00%

绩效指标 指标目标值

产出目标

历史档案移交工作差错率 0

外聘人员工作完成率 100%

投入和管理目
标

项目管理制度执行有效性 有效性

合同执行率 100%

预算执行情况 ≤100%

分解目标

外聘人员由上海市工商行政管理局档案室相关科室提出用人需求，由上海久胜
人才服务公司和上海鲁湾人才服务有限公司向档案室派送相关工作人员从事档
案整理工作。上海久胜人才服务公司派送人员的工资薪酬上海久胜人才服务公
司发放；上海鲁湾人才服务有限公司派送人员的工资薪酬由档案室发放。劳务
派遣公司每季度收取80元/人/月的管理费。档案室根据《档案室外聘人员管理
制度》，对外聘用人员进行考核。

为进一步缓解日益增长的档案管理工作量与人员不足的矛盾，通过外聘人员及
政府购买服务的方式，更好的落实接收，整理，归档，档案查询工作及历史档
案移交外包的工作。

完成2017年15位外聘人员的日常管理工作，完成2017年依法接收档案，促进档
案年度及时归档；完成2017档案查询服务工作，完成企业批量划转市局后档案
迁移管理工作；完成历史档案移交整理工作等


